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Na osnovu ¢lana 123., ¢lana 134. i 135. Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbene novine
Tuzlanskog kantona™ broj 7/16, 10/16, 5/17 i 15/17), ¢lana 129. a u vezi sa &lanom 35. Statuta Visoke
Skole za finansije i raCunovodstvo FINra Tuzla, na 27. sjednici odrZanoj 20.12.2019. godine Senat
Visoke Skole za finansije i raéunovodstvo FINra Tuzla, donosi:

PRAVILNIK ZA USVAJANJE NOVIH STUDIJSKIH PROGRAMA, IZMJENU
NASTAVNOG PLANA I PROGRAMA 1 SILABUSA

1 OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet i cilj)

Ovim Pravilnikom se definiSe i dokumentuje redoslijed aktivnosti, na¢in i odgovornosti za uvodenje
novih studijskih programa, izmjenu nastavnog plana i programa i silabusa, sa osnovnom svrhom-
ostvarenja potrebnog kvaliteta procesa visokog obrazovanja na Visokoj Skoli za finansije i
raunovodstvo FINra Tuzla (u daljem tekstu — Visoka §kola FINra).

Cilj je da se Pravilnikom za usvajanje novih studijskih programa, izmjenu nastavnog plana i
programa i silabusa (u daljem tekstu Pravilnikom) definiSe:

e nacin izrade i usvajanja novog studijskog programa, procedure i rokovi za postupanje;

o da Elaborat za usvajanje novih studijskih programa bude sveobuhvatan;

¢ proces izmjene Nastavnog plana i programa i silabusa;

e nadzor i kontrola ¢itavog postupka i kontinuiranog poboljSanja.

Clan 2.
(Terminologija)

Studijski program predstavlja skup obaveznih i izbomih studijskih predmeta sa okvirnim
sadrzajem, Cijim se savladavanjem obezbjeduju neophodna znanja i vjeStine za sticanje diplome
odgovarajuceg nivoa i vrste studija.

Nastavni plan i program je dokument kojim se uspostavlja profil kompetentnosti akademskog
osoblja, sadrZaj i struktura studijskih programa i postupak provjere znanja.

IT POSEBNE ODREDBE

Clan 2.
(Postupak uvodenja novih studijskih programa)

S ciljem adekvatnog odgovora na aktuelne trendove, potrebe privrednog i/ili javnog sektora,
Visoka Skola FINra vri redovno preispitivanje postojeéih i /ili pokretanje novih studijskih programa.

Pravilnikom se odreduje i dokumentira redoslijed aktivnosti, utvrduju rokovi, postupci i
odgovornosti za izradu i uvodenje novih studijskih programa na Visokoj §koli FINra.

Pravilnikom se definiSu i koraci kojima se predlaze izmjena i dopuna Nastavnog plana i
programa, kao i izmjena silabusa i usvajanje istih.

Uskladivanje studijskog programa sa organizacijom rada i dostignuéima nauke ne smatra se
novim studijskim programom.
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Clan 3.
(Sadrzaj studijskog programa)

Studijski program sadrZi: opis studija, trajanje studija, stru¢ni ili akademski naziv i struéno i
naucno zvanje koje se stiCe zavrSetkom studija, uslove upisa na studij, predvidene ishode udenja koji se
sti¢u ispunjenjem studijskih obaveza u okviru studijskog programa, okvrini sadrZaj obaveznih i izbornih
predmeta i broj asova potrebnih za njihovu izvedbu, bodovnu vrijednost svakog predmeta odredenu u
skladu sa ECTS-om, oblike provodenja nastave i nadina provjere znanja za svaki predmet, popis
predmeta koje student moZze izabrati, uslove upisa studenta u naredni semestar odnosno narednu
studijsku godinu, nadin zavrSetka studija, te odredbe o tome da li i pod kojim uslovima studenti koji su
prekinuli studij ili su izgubili pravo studiranja, mogu nastaviti studij.

Clan 4.
(Prijedlog novog studijskog programa)

Prijedlog za provodenje procedure za izradu novog studijskog programa podnosi Direktor
Visoke §kole FINra.

Predlaga¢ podnosi prijedlog Senatu u vidu pisanog prijedloga, navodeéi razloge pokretanja i
ciljeve studijskog programa, procjenu potreba trzi§ta rada za tim kadrom, te uskladenost sa misijom
Visoke skole FINra.

Senat razmatra dostavljeni prijedlog na svojoj redovnoj sjednici i utvrduje radni zadatak, te
posebnom Odlukom imenuje ¢lanove i predsjednika Komisije za izradu Elaborata o opravdanosti
izvodenja novog studijskog programa (u daljem tekstu — Elaborat).

Clan 5.
(Radni zadatak Komisije)
U opisu radnog zadatka navode se:
1. Potreba i opravdanost za pokretanjem novog studijskog programa;
2. Identificiranje ciljeva novog studijskog programa;
3. Osnovni podaci 0 novom studijskom programu.

Clan 6.
(Sastav Komisije za izradu Elaborata)
Komisija za izradu Elaborata (u daljem tekstu — Komisija) koju imenuje Senat Visoke Skole
FINra se sastoji najmanje od:
e Trinastavnika i dva saradnika iz iste ili srodne oblasti izkoje je i planiran studijski program;
e Dva predstavnika zainteresiranih strana koja ne dolaze iz iste organizacije i koji su
strucnjaci iz iste ili, u slu¢aju da takvi ne postoje, srodne oblasti iz koje sc predlaZe studijski
program;
e MenadzZer za kvalitet Visoke §kola FINra;
e Predstavnik studenata.

Clan 7.
(Izrada Elaborata)

Predsjednik Komisije koordinira aktivnostima u izradi novog studijskog programa i rukovodi
cjelokupnim procesom od svog imenovanja do odluke Senata 0 novom studijskom programu, saziva
radne sastanke i vodi brigu o dogovorenim terminima i ispunjenju preuzetih obaveza &lanova, kao i
obaveza Komisije.

Predsjednik Komisije periodi¢no, a najmanje jednom mjeseéno, pismeno izvjestava Direktora o
poduzetim aktivnostima, o¢ckivanim rezultatima i eventualnim poteSkoéama prilikom izrade Elaborata.

U svom radu u punom sastavu Komisija se najmanje dva puta mjeseéno sastaje sa Direktorom i
Menadzerom za kvalitetu.
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direktor FINra u bilo kojem trenutku u vrijeme izrade

Sastanak Komisije, moZe zakazati
Elaborata.
Komisija je obavezna izraditi Elaborat u roku od 6 ($est) mjeseci od dana imenovanja.

o

Clan 8.
(Sadrzaj Elaborata)

Elaborat novog studijskog programa sadrzi sve potrebne elemente koji ukazuju na opravdanost
i moguénost izvodenja Studijskog programa na Visokoj $koli FINra.
Elaborat o uvodenju novog studijskog programa obavezno sadrzi sljedeca poglavlja:

1. Osnovni podaci o Visokoj $koli FINra sa osvrtom na iskustva i kompetentnost u obrazovanju datog
profila stru¢njaka koji ¢e proizadi iz novog studijskog programa ako ima takvih elemenata

2. Opéti podaci o studijskom programu, i to:

a. Naziv studijskog programa;

b. Nivo (ciklus);

¢. Broj ECTS bodovi ukupni;

d. Zvanje;

¢. Podrugja, polja, grane (oblast-i) obrazovanja;
f. Nacin izvodenja;

g. Nositelj i izvodac studijskog programa;

h. Partneri — ako postoje.

3. Dokazi o postojanju dru§tveno-ekonomske potrebe za obrazovanjem datog profila stru¢njaka i
uskladenost sa strategijom/pravcima razvoja FINra.

4. Uskladenost sa potrebama drustva i trzista rada, i to kroz:
a. Profil kvalifikacije;

b. Konsultacije sa zainteresiranim stranama;

¢. Interdisciplinarnost/multidisciplinamost plana i programa;
d. Savremenost studijskog programa;

¢. Interakcija sa profesionalnom praksom;

f. Uskladenost profesionalnih i1 akademskih zahtjeva.

5. Ciljevi studijskog programa i ishodi ucenja:

a. Ciljevi studijskog programa i ishodi udenja su jasno definisani i podudarni sa sadrzajem studijskih
programa i nivoom ciklusa studija i u skladu su sa strategijom ustanove;
b. Ciljevi studijskog programa i ishodi udenja su uporedivi sa istim i/ili sliénim programima na
visokoSkolskim ustanovama u BiH i inozemstvu,

¢. Ishodi uCenja su utvrdeni i navedeni na svakom nivou studijskog programa, te su povezani sa
standardima kvalifikacija, Kvalifikacijskim okvirom u BiH i Okvirom kvalifikacija Europskog
prostora visokog obrazovanja (FQ-EHEA);

d. Matrica kompetencija.

6. Organizacija studija:

a. Uslovi upisa na studijski program;

b. Uslovi i nacin upisa obaveznih i izbornih predmeta;

¢. Uslovi za upis u narednu godinu studija, odnosno naredni semestar, te nadin zavrictka studija;
d. Uslovi prelaska sa drugih studijskih programa u okviru istih ili srodnih oblasti studija;
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f. Nastavak studija u sluéaju gubitka statusa studenta:
g. Ispis;

h. Moguénost zapo§ljavanja svrienih studenata;

1. Administrativno-tehnicki poslovi vezani za studijski program;
Jj. Mobilnost.

=

7. Nastavni plan:

a. Tabelarni prikaz nastavnog plana i programa sa jasnom naznakom obveznih i izbornih predmeta i/ili
modula, broja i strukture sati svih oblika izvodenja nastave i broja ECTS bodova, bodovnu ECTS
vrijednost zavrinog rada;

b. Kratak tekstualni opis nastavnog plana i programa s naglaskom na metodama i tehnikama
izvodenja, omjerom teorije i prakse, i opisom drugih elemenata nastavnog plana koja su bitna za
specifiénost konkretnog studijskog programa;

¢. Realizacija prakti¢ne nastave;

d. Studentska praksa/ volontiranje.

8. Programi nastavnih predmeta (silabusi):
a. Ciljevi predmeta;
b. Ishodi udenja predmeta;
¢. Okvirni sadrzaj predmeta;
d. Okvirni sadrZaj nastavne materije za svaki od predmeta (podijeljenu prema broju sedmica/nastavnih
Jedinica u sklopu jednog semestra);
¢. Opterecenje studenta po predmetu;
f. Bodovna vrijednost svakog predmeta iskazana u skladu sa ECTS-om;
g. Ispitivanje i ocjenjivanje - naini provjere i vrednovanja kontinuiranog stjecanja znanja studenta,
h. Lista obavezne i dopunske literature za svaki pojedini predmet.

9. Podudarmnost sa najmanje dva studijska programa sa razligitih ustanova iz razli¢itih zemalja
potpisnica Bolonjske deklaracije;

10. Ekonomska opravdanost;
11. Dokazi o raspolaganju potrebnim prostornim, kadrovskim i tehni¢kim resursima.

Clan 9.
(Usvajanje Elaborata)
Senat Visoke §kole FINra na prvoj redovnoj sjednici raspravlja o kvaliteti Elaborata, te isti
moze:
1. Odbiti;
2. Vratiti Komisiji na doradu, ili
3. Prihvatiti i sa prate¢om dokumentacijom, dostaviti nadleznom Ministarstvu i drugim
organizacijama na daljnje postupanje.
Zahtjev za licenciranje Studijskog programa podnosi se nadleznom ministarstvu najkasnije 6
(Sest) mjeseci prije pocetka akademske godine.

Clan 10.
(Izmjena Nastavnog plana i programa i silabusa)
Postojec¢i Nastavni plan i program se analizira najmanje jednom godisnje na sjednici Senata.
Cilj je da Nastavni plan i program bude aktuelan i da prati promjene u datim nau¢nim oblastima
i da unaprijeduje kompetencije studenata.
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Nosioci predmeta su u obavezi da 30 dana prije pocetka izvodenja nastave u novom semestru
razmotre silabuse predmeta.

Prijedlozi izmjene silabusa daju se u pogledu sadrZaja, ishoda ucenja, ciljeva i literature kao i
nadina ocjenjivanja.

Prijedlozi izmjene silabusa rezultat su unapredenja silabusa u skladu sa razvojem,
unaprijedenjem i modernizacijom u tom segmentu, potrebama trzista rada kao i usaglasavanjem sa
izmjenama drugog karaktera u oblastima na koje se silabus odnosi.

Prijedlog promjena dostavlja se Senatu.

Senat je u obavezi da prije poSetka akademske godine ili novog semestra razmotri prijedloge
vodeéi raduna o ogranienjima i u skladu sa Standardima i normativima u visokom obrazovanju, da se
u toku akademske godine izmjeni najvi§e 20% silabusa u Nastavnom planu i programu.

Izmjene s¢ nakon usvajanja implementiraju i dodaju novom izmjenjenom Nastavnom planu i
programu.

Clan 11.
(Izmjena i dopuna Nastavnog plana i programa uvjetovana uskladivanjem sa Nastavnim
planom i programom za sticanje profesionalnog zvanja u racunovodstvenoj profesiji)

S ciljem unaprijedenja kvalitete Nastavnog plana i programa vrsi se uskladivanje sa Nastavnim
planom i programom za sticanje profesionalnih zvanja u Bosni i Hercegovini Komisije za raunovodstvo
i reviziju Bosne i Hercegovine, Senat Visoke $kole na sjednici odluCuje o izmjenama i dopunama
silabusa, a kako bi navedeni bili istovjetni jedan drugom.

Nakon donosenja Odluke Senata, izmjene i dopune se dodaju novom izmjenjenom Nastavnom
planu i programu i silabusima predmeta uskladenim sa predmetima u Nastavnom planu i programu za
sticanje profesionalnih zvanja u BiH.

ITI ZAVRSNE ODREDBE

Clan 12.
(Tumacenje Pravilnika)
Nadzor nad provedbom ovog Pravilnika vr$i Direktor, a tumacenje Pravilnika vr§i Senat
Visoke skole FINra.

Clan 13.
(Stupanje na snagu i primjena Pravilnika)
Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja, od kada se i primjenuje.
Pravilnik ¢e se objaviti na web stranici Visoke %@ja;}?ﬂﬂra.._,__
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