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Na osnovu i,lana27. Statuta Visoke Slcole za finansije i radunovodstvo FINra Tuzl,a, Upravni odbor
na II. sjedniciodrZanoj dana29.10.2016. godine, donosi:

POSLOVNIK

o radu Upravnog odbora

I. OPSTE ODREDBE

ilan 1.

Ovim Poslovnikorn se ureduje nadin rada Upravnog odbora Visol<e Sl<ole za finansije i
radunovodstvo FINra Tszla (u daljnjenr tel<stu: Visol<a Skola), a posebno:

pripremanje i sazivanje sjednica;
vodenje sjednica;
tok sjednica;
odl aganj e, prel<i danj e i zaklj udivanj e sj ed n ice;
vodenje i sadinjavanje zapisnika o radu na s.f ednicarna;
prava i obaveze dlanova Upravnog odbora i drugih osoba u vezi s radom na sjednicama.

tlan 2.

Sjednice Upravnog odbora odrZavaju se po potrebi.

ilan 3.

Sjednici Upravnog odbora, pored dlanova Upravnog odbora, prisr"rstvuje direktor i sekretar Visoke
Sl<ole i zapisnidar. \,

Sekretar Visol<e Slcole je odgovoran za pripremu sjednica isplovodenje odlul<a Upravnog odbora.

Predsjednik i dlanovi Upravnog odbora mogu zahtjevati da na sjednicama prisr.rstvuju rul<ovodne
osobe i drugi radnici Visoke Slcole.

Osobe iz prethodnog stava pismenim putem se pozivaju i prisustvuju sjednici samo dok se na
dnevnom redu nalazi tadl<a l<oja zahtjeva njihovo prisustvo, i'zuzev ukolil<o im predsjednil<
Upravnog odbora ne dopusti da prisustvr.rju preostalom/cijelorn toku sjednice.

Predsjednil< i dlanovi Upravnog odbora rnogu odluditi da raspravljaju i odluduju po pojedinirn
tadkarna dnevnog redabez prisustva direktora Visoke 5l<ole.

Predstavnici sredstava javnog infonnisanja rnogu prisustvovati sjednici Upravnog odbora i

obavje5tavati javnost o njenom radu samo alco su pozvani da prisustvuju sjednici.

dlan 4.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na dlanove Upravnog odbora isve druge osobe lcoje
udestvuju ili prisustvuju radu sjednice.



il. PRIPREMANJE SJEDNICA

ilan 5.

Prijedlog dnevnog reda sjednice r"rtvrduje preds.jednik Upravnog odbora, uz konsultaciju s

direl<toronr Visoke 5l<ole, a po potrebi isa dlanovirla Upravnog odbora.

ilan 6.

Prilikom utvrdivanja dnevnog reda sjednice Upravnog odbora potrebno je voditi raduna o

sljede6em:

da se u dnevni red sjednice urlose sarro ona pitanja koja prema Zakonu i Statutu
Visoke Sl<ole spada.ju u nadleZrrost Upravnog odbora;

_- da dnevni red bLrde utvrden na nadin da se o svakom pitanjLr moZe cjelovito
raspravljati.

ehnz.

U dnevni red sjednice se, kao prva tadl<a, obavezno r-rnosiusvajanje zapisnikai analiza izvr5enih
odluka i zal<ljudaka s prethodne sjednice.

ilan 8.

Al<o se utvldi da odredene tadl<e dnevnog reda nisu dovoljno obraclene da se o njima tnoZe

cjelovito raspravljati, predsjednil< Upravnog odbora rloZe odluditi da se ta pitanjapotpunije
obrade i priprerne za narednu sjednicu.

III. SAZIVANJE SJEDNICE

ilan 9"

S.jednicLr Upravnog odbora saziva predsjednil<, po svojoj inicijativi ili na pri.jedlog ovla5tenih
podnosilaca, pismenim putem - pozivom.

Predsjednik Upravnog odbora dltanje sazvati sjednicu na pismeni zahtjev direktora Visoke Skole

ili tri dlana Upravnog odbora, ili Predsjednika Senata Visoke Skole, najkasnije l4 (detrnaest) dana

od dar-ra podno5enja zahtjeva, a ul<olil<o to ne udini, sjednicu sr"r ovla5teni sazvati podnosioci
zahtjeva.

Pisani poziv sadrZi pr'rjedlog dnevnog reda, vriieme i mjesto odrZavania sjednice i dostavlja se

dlanovinta Upravnog odbora, te svim Iicirna koja trebaju da prisLrstvLrjLr sjednici, najl<asnije 7
(sedarn) prij e odrZavanj a sj ednice.

U hitnim sludajevima preds.jednil< Upravnog odbora ili direktor Visol<e Skole mogu odluditi da se

poziv dostavi najkasnije 3 (tri) dana prije odrLavanja sjednice.

Svaki dlan Upravnog odbora o svojoj sprijederrosti da prisustvuje sjednici, dvLanje blagovremeno
obavij estiti sel<retara Vi soke Skole.

Uzpoziv, dlanovima Upravnog odbora, dostavlja se i pripren,ljen materi.ial za s.jednicu, te priiedlog
i obrazloZenje akata l<oji se raztatraju,

Osobama iz(,lana 3. stav (3) se dostavlja sanro poziv za sjednicu ir"naterijalo kome oni izvje5tavaju.



IV. ODRZAVANJE SJEDNICB

ilan 10.

Za odrLavanje sjednice Upravnog odbora potrebna je veiina od ul<upnog broja dlanova, odnosno
prisustvo 5 dlanova.

Sjednicom Upravnog odbora pleds.jedava predsjednil<.

U sludaju odsutnosti ili sprijedenosti da prisustvuje sjednici Upravnog odbora, sjednicorlr
predsjedava zamjerril< predsjednil<a Upravnog odbora, odnosno dlan l<oga, na toj sjednici,
natpolovidnom veiinom, odredi Upravni odbor.

Izuzetno - u sludaju hitnosti, sjednica Upravnog odbora se moZe odrZati telefonskim putem, pod
uslovima i na nadin predviden za odrLavanje redovne sjednice.

V. TOK SJEDNICE I ODLUdIVANJE

elan 11.

Dnevni red sjednice se utvrdr,rje na osnovu prijedloga l<ojije dostavljen u pozivu za sjednicLr.

elan 12.

Nakon usvajanja zapisnil<a sa prethodne sjednice iinl'ormacije o realizaciji donijetih odlul<a,
zal<ljudaka idrugih al<ata, pristupa se raspravljanju po lrsvojenim tadlcama dnevnog reda. Clanovi
Upravnog odbora mogu raspravljati o svinr pitanj ima i donositi odlul<e, a ostala lica koja su pozvana
na sjednicu izlaLu na osnovu odobrerrja predsjednika Upravnog odbora i samo po tadki dnevnog
reda zbog koje su pozvani na sjednicu, bez prava da udestvuju u dono5enju odluka.

ilan 13.

Po zavr5etku rasprave po odredenorn pitanju, predsjednil< stavlja tadl<r-r dnevnog redala usvajanje,
kao iodredene prinrjedbe l<oje su date na nraterijal i to orrirn redorn kal<o su stavljene.

Glasanje na sjednicije javno.

Upravni odbor dorrosi odlLrl<e veiinonr glasova od Lrl<Lrpnog bro.ia dlanova Upravnog odbora.

Ul<oliko je isti broj,,ZA" i PROTIV", predloZetre tadke dnevnog reda l<o.ia se usvaja, preds.jednil<
je duZan usaglasiti stavove dlanove Upravnog odbora, i nal<on toga ponoviti glasan je po predmetnoj
tadki.

Predsjednik i dlan Upravnog odbora ne moZe glasati o pitanjinra l<oja se odnose na njega lidno.

VI. ODRZAVANJB REDA NA SJEDNIC

elan 14.

O odrZavanju reda na s.jednici brine se predsjednil< Upravnog odbora. Za naru5avanje reda na
sjednici mogu se izre6i sljedede rniere:

opomena -izride se licu l<oje svojirn ponaSanjem naru5ava red na sjednici;
oduzimanie rijedi- izride se licu koje svojim pona5anjern naru5ava red na sjednici,
a vei mu je izre(,ena rnjera opomene na istoj sjednici.

Opomenu ioduzimarrje rijedi izride predsjedrrik Upravnog odbora ili predsj edavaju6i sjednice.



Udaljenje sa sjednice - izri(,e se licu koje ne postupa po nalogu ili l<oje na drugi nadin grubo ometa
i onernoguiava rad sjednice.

Izricanje mjere udaljenja sa sjednice predlaZe predsjednik ili predsjedavajuii sjednice, a odluku
donose dlanovi Upravnog odbora ve6inom glasova prisutnih dlanova.

Izredene mjere unose se r"r zapisnil< sjednice.

VII. ODLAGANJE, PREKID I ZAKI,JUdIVANJE SJBDNICB

ilan 15.

Zal<azana sjednica se odlaZe kada nastupe razlozi koji onemoguiavaju odrZavanje sjednice u

utvrdeno vrijeme. Sjednicu odlaLe predsjednik, odnosno lice koje je sjednicu zal<azalo.

ilan 16.

Sjednica se nroZe prel<inr-rti iz sljede6ih razloga:

kada se plisutnibroj dlanova Upravnog odbora srlanji ispod kvorurnazaodrZavanje
i/ili odludivanje;
l<ada sjednica, zbog dugog trajanja, postane iscrplju.iuia;
kada dode do naru5avanja reda na sjednici usljed kojeg je onemogu6en dalji rad
sjednice:
i drLrgirr opravdanim slLrda.jevinra.

Prekinuta s.iednica nastavlja se na.jl<asnije dva dana nakon prekida.
Nastavak zakazuje preds.i ed n il<, odnosno predsj edavaj u6i na sj edn ic i.

tlan 17.

Po zavrSenom raspravljanju i odludivanju po svim tadl<ama dnevnog reda predsjednik zakljuduje
sjednicu.

WII. PRAVA I OBAVEZE .LANOVA UPRAVNOG ODBORA I RADNIKA U VEZI S

ODRZAVANJEM SJEDNICA

ilan 18.

ilan Upravnog odbora irna pravo da:

predloZi odrZavanje sjednice;
udestvuje r"r raspravljanju po svim tadl<arna dnevnog reda i po istim donosi odluke
ili zal<ljudl<e, l<ao i da predlaZe odlul<e, zal<ljudl<e i druge akte iz djelokruga rada
Upravnog odbora;
postavlja pitarrja direktoru Visol<e 5l<ole i ostalim izvjestiocirna po odredenirn
tadl<ama dnevnog reda;

bude redovno informisan o svim pitanjima iznadleLnosti Upravnog odbora isvim
aspektirna poslovanja Visol<e 5l<ole;

prisustvuje svim sjednicarna, i o razloztna sprijederrosti blagovrerneno obavijesti
sekretara Visol<e;

radi izvr5avanja odlul<a izal<ljLrdaka Upravnog odbora preduzima sve mjere i radnie,
a r,r sl<ladLr s r-rtvrdenim ovla5teniinra. Statutom i Zal<onom,



dlan 19.

Clan Upravnog odbora ima obavezu da:

radi u sl<ladu s odredbama Poslovnil<a;

alctivno udestvuje u radu Upravnog odbora;
izvr5ava prihvaiene obaveze na sjednici.

ilan 20.

Lica kojima su odredena pitanja upuiena, obavezna su odgovoriti na ista, a ukoliko to nisu u
moguinosti na toj sjednici, onda su obavezni odgovor pripremiti zaprvu narednu sjednicu.

IX. ZAPISNIK SA SJEDNICE UPRAVNOG ODBORA

ilan 21.

Na svakoj sjednici Upravnog odbora vodi se zapisnil< o radu.
Zapisnil< na sjednici vodi zapisnidar.
Za vodenje zapisnil<a na sjednici odgovoran je sel<retar Visoke 5l<ole.

U zapisnik se unose sljededi podaci:

oznalca broj a sj edn i ce ;

mjesto i dan odrZavanja sjedrrice;
vrijeme podetl<a sjednice;
broj i irnena pristutnih dlanova;
imena odsutnih dlanova i razlozi za odsutnost:
imena ostalih prisutnih lica;
l<onstatacija o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice;
dnevni red sjednice;
to l< sj edn i ce, izlaganja p r i s utn ih i saZet prikaz nj i h ovo g izlagan-j a;

odlul<e, zakljudci i prijedlozi;
vrijeme zavr5etlca sj edn ice.

Zapisnik sa sjednice potpisuje pledsjednik, odnosno predsjedavajuii sjednice i zapisnidar.

Knjiga zapisnika se nalazi l<od sel<retara Visoke Sl<ole l<oj i je odgovoran za njeno duvanje.

X. ZAVRSNE ODRBDBE

Clan22.

Za pravilnu primjenu ovog Poslovnilca odgovoran je predsjednil< Upravnog odbora,

Clan23.

Ovaj Poslovnika o radu Upravnog odbora stupa na snagu i primjenjivat ie se od dana dono5enja.
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