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Na osnovu ¢lana 27. Statuta Visoke Skole za finansije i raunovodstvo FINra Tuzla, Upravni odbor
na ll. sjednici odrzanoj dana 29.10.2016. godine, donosi:

POSLOVNIK

o radu Upravnog odbora

I.  OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Poslovnikom se ureduje nacin rada Upravnog odbora Visoke Skole za finansije i
ratunovodstvo FINra Tuzla (u daljnjem tekstu: Visoka $kola), a posebno:

— pripremanje i sazivanje sjednica;

— vodenje sjednica;

— tok sjednica;

— odlaganje, prekidanje i zakljuivanje sjednice;

— vodenje i sa¢injavanje zapisnika o radu na sjednicama;

— prava i obaveze ¢lanova Upravnog odbora i drugih osoba u vezi s radom na sjednicama.

Clan 2.
Sjednice Upravnog odbora odrzavaju se po potrebi.
Clan 3.

Sjednici Upravnog odbora, pored ¢lanova Upravnog odbora, prisustvuje direktor i sekretar Visoke
Skole 1 zapisnicar. o

Sekretar Visoke Skole je odgovoran za pripremu sjednica i sprovodenje odluka Upravnog odbora.

Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora mogu zahtjevati da na sjednicama prisustvuju rukovodne
osobe i drugi radnici Visoke skole.

Osobe iz prethodnog stava pismenim putem se pozivaju i prisustvuju sjednici samo dok se na
dnevnom redu nalazi taCka koja zahtjeva njihovo prisustvo, izuzev ukoliko im predsjednik
Upravnog odbora ne dopusti da prisustvuju preostalom/cijelom toku sjednice.

Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora mogu odluditi da raspravljaju i odlu¢uju po pojedinim
tatkama dnevnog reda bez prisustva direktora Visoke Skole.

Predstavnici sredstava javnog informisanja mogu prisustvovati sjednici Upravnog odbora i
obavjeStavati javnost o njenom radu samo ako su pozvani da prisustvuju sjednici.

Clan 4.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove Upravnog odbora i sve druge osobe koje
ucestvuju ili prisustvuju radu sjednice.



II. PRIPREMANJE SJEDNICA
Clan 5.

Prijedlog dnevnog reda sjednice utvrduje predsjednik Upravnog odbora, uz konsultaciju s
direktorom Visoke skole, a po potrebi i sa ¢lanovima Upravnog odbora.

Clan 6.

Prilikom utvrdivanja dnevnog reda sjednice Upravnog odbora potrebno je voditi racuna o
sljede¢em:

— da se u dnevni red sjednice unose samo ona pitanja koja prema Zakonu i Statutu
Visoke skole spadaju u nadleznost Upravnog odbora;

-~ da dnevni red bude utvrden na nalin da se o svakom pitanju moze cjelovito
raspravljati.

Clan 7.

U dnevni red sjednice se, kao prva tacka, obavezno unosi usvajanje zapisnika i analiza izvr$enth
odluka i zakljucaka s prethodne sjednice.

Clan 8.

Ako se utvrdi da odredene tacke dnevnog reda nisu dovoljno obradene da se o njima moze
cjelovito raspravljati, predsjednik Upravnog odbora moze odluditi da se ta pitanja potpunije
obrade i pripreme za narednu sjednicu.

1III. SAZIVANJE SJEDNICE
Clan 9.

Sjednicu Upravnog odbora saziva predsjednik, po svojoj inicijativi ili na prijedlog oxlastenih
podnosilaca, pismenim putem — pozivom.

Predsjednik Upravnog odbora duZan je sazvati sjednicu na pismeni zahtjev direktora Visoke Skole
ili tri ¢lana Upravnog odbora, ili Predsjednika Senata Visoke $kole, najkasnije 14 (Cetrnaest) dana
od dana podnoSenja zahtjeva, a ukoliko to ne uéini, sjednicu su ovlasteni sazvati podnosioci
zahtjeva.

Pisani poziv sadrZi prijedlog dnevnog reda, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice i dostavlja se
¢lanovima Upravnog odbora, te svim licima koja trebaju da prisustvuju sjednici, najkasnije 7
(sedam) prije odrzavanja sjednice.

U hitnim slu¢ajevima predsjednik Upravnog odbora ili direktor Visoke $kole mogu odluditi da se
poziv dostavi najkasnije 3 (tri) dana prije odrzavanja sjednice.

Svaki &¢lan Upravnog odbora o svojoj sprijeCenosti da prisustvuje sjednici, duzan je blagovremeno
obavijestiti sekretara Visoke Skole.

Uz poziv, ¢lanovima Upravnog odbora, dostavlja se i pripremljen materijal za sjednicu, te prijedlog
i obrazlozenje akata koji se razmatraju.

Osobama iz ¢lana 3. stav (3) se dostavlja samo poziv za sjednicu i materijal o kome oni izvjestavaju.



IV. ODRZAVANJE SJEDNICE
Clan 10.

Za odrzavanje sjednice Upravnog odbora potrebna je vecina od ukupnog broja ¢lanova, odnosno
prisustvo 5 ¢lanova.

Sjednicom Upravnog odbora predsjedava predsjednik.

U slu¢aju odsutnosti ili sprijeCenosti da prisustvuje sjednici Upravnog odbora, sjednicom
predsjedava zamjenik predsjednika Upravnog odbora, odnosno ¢lan koga, na toj sjednici,
natpolovi¢nom veéinom, odredi Upravni odbor.

Izuzetno — u sluc¢aju hitnosti, sjednica Upravnog odbora se moze odrzati telefonskim putem, pod
uslovima i na nacin predviden za odrzavanje redovne sjednice.

V. TOK SJEDNICE I ODLUCIVANJE
Clan 11.
Dnevni red sjednice se utvrduje na osnovu prijedloga koji je dostavljen u pozivu za sjednicu.
Clan 12.

Nakon usvajanja zapisnika sa prethodne sjednice i informacije o realizaciji donijetih odluka,
zakljudaka i drugih akata, pristupa se raspravljanju po usvojenim tatkama dnevnog reda. Clanovi
Upravnog odbora mogu raspravljati o svim pitanjima i donositi odluke, a ostala lica koja su pozvana
na sjednicu izlazu na osnovu odobrenja predsjednika Upravnog odbora i samo po tacki dnevnog
reda zbog koje su pozvani na sjednicu, bez prava da u¢estvuju u dono$enju odluka.

Clan 13.

Po zavrSetku rasprave po odredenom pitanju, predsjednik stavlja taku dnevnog redana usvajanje,
kao i1 odredene primjedbe koje su date na materijal i to onim redom kako su stavljene.

Glasanje na sjednici je javno.
Upravni odbor donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Upravnog odbora.

Ukoliko je isti broj ,,ZA* i PROTIV®, predlozene tacke dnevnog reda koja se usvaja, predsjednik
Jje duzan usaglasiti stavove ¢lanove Upravnog odbora, i nakon toga ponoviti glasanje po predmetnoj
tacki.

Predsjednik i ¢lan Upravnog odbora ne moze glasati o pitanjima koja se odnose na njega li¢no.
VL.  ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI
Clan 14.

O odrzavanju reda na sjednici brine se predsjednik Upravnog odbora. Za narusavanje reda na
sjednici mogu se izreéi sljedeée mjere:

— opomena — izri¢e se licu koje svojim ponaSanjem naruSava red na sjednici;
— oduzimanje rijeci — izrice se licu koje svojim pona$anjem narufava red na sjednici,
a ve¢ mu je izreCena mjera opomene na istoj sjednici.

Opomenu i oduzimanje rijeci izrice predsjednik Upravnog odbora ili predsjedavajuéi sjednice.



Udaljenje sa sjednice — izrice se licu koje ne postupa po nalogu ili koje na drugi na¢in grubo ometa
i onemogudava rad sjednice.

Izricanje mjere udaljenja sa sjednice predlaze predsjednik ili predsjedavajuéi sjednice, a odluku
donose ¢lanovi Upravnog odbora veéinom glasova prisutnih ¢lanova.

[zreCene mjere unose se u zapisnik sjednice.

VIL.  ODLAGANJE, PREKID I ZAKLJUCIVANJE SJEDNICE

Clan 15.

Zakazana sjednica se odlaze kada nastupe razlozi koji onemoguéavaju odrzavanje sjednice u
utvrdeno vrijeme. Sjednicu odlaze predsjednik, odnosno lice koje je sjednicu zakazalo.

Clan 16.

Sjednica se moze prekinuti iz sljedecih razloga:

Prekinuta

kada se prisutni broj ¢lanova Upravnog odbora smanji ispod kvoruma za odrZavanje
i/ili odlucivanje;

kada sjednica, zbog dugog trajanja, postane iscrpljujuéa;

kada dode do naruSavanja reda na sjednici usljed kojeg je onemogucen dalji rad
sjednice;

i drugim opravdanim slucajevima.

sjednica nastavlja se najkasnije dva dana nakon prekida.

Nastavak zakazuje predsjednik, odnosno predsjedavajuéi na sjednici.

Clan 17.

Po zavrSenom raspravljanju i odlu¢ivanju po svim tackama dnevnog reda predsjednik zakljuduje

sjednicu.

VIII.  PRAVATOBAVEZE CLANOVA UPRAVNOG ODBORA I RADNIKA U VEZI S
ODRZAVANJEM SJEDNICA

Clan 18.

Clan Upravnog odbora ima pravo da:

predlozi odrzavanje sjednice;

ucestvuje u raspravljanju po svim tackama dnevnog reda i po istim donosi odluke
ili zakljucke, kao i da predlaze odluke, zakljucke i druge akte iz djelokruga rada
Upravnog odbora;

postavlja pitanja direktoru Visoke Skole i ostalim izvjestiocima po odredenim
tackama dnevnog reda;

bude redovno informisan o svim pitanjima iz nadleZnosti Upravnog odbora i svim
aspektima poslovanja Visoke $kole;

prisustvuje svim sjednicama, i o razlozima sprijeenosti blagovremeno obavijesti
sekretara Visoke;

radi izvr§avanja odluka i zakljuaka Upravnog odbora preduzima sve mjere i radnje,
a u skladu s utvrdenim ovlastenjima, Statutom i Zakonom.



Clan 19,

Clan Upravnog odbora ima obavezu da:

— radi u skladu s odredbama Poslovnika;
— aktivno ucestvuje u radu Upravnog odbora;
— izvrSava prihvacene obaveze na sjednici.

Clan 20.

Lica kojima su odredena pitanja upucena, obavezna su odgovoriti na ista, a ukoliko to nisu u
moguénosti na toj sjednici, onda su obavezni odgovor pripremiti za prvu narednu sjednicu.

IX. ZAPISNIK SA SJEDNICE UPRAVNOG ODBORA
Clan 21.

Na svakoj sjednici Upravnog odbora vodi se zapisnik o radu.
Zapisnik na sjednici vodi zapisnicar.
Za vodenje zapisnika na sjednici odgovoran je sekretar Visoke $kole.

U zapisnik se unose sljede¢i podaci:

— oznaka broja sjednice;

-~ mjesto i dan odrZavanja sjednice;

— vrijeme pocetka sjednice;

— broj i imena pristutnih ¢lanova;

— imena odsutnih ¢lanova i razlozi za odsutnost;

— imena ostalih prisutnih lica;

— konstatacija o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice;
~ dnevni red sjednice;

— tok sjednice, izlaganja prisutnih i sazet prikaz njihovog izlaganja;
— odluke, zakljuéci i prijedlozi;

— vrijeme zavrsetka sjednice.

Zapisnik sa sjednice potpisuje predsjednik, odnosno predsjedavajuéi sjednice i zapisnicar.
Knjiga zapisnika se nalazi kod sekretara Visoke $kole koji je odgovoran za njeno ¢uvanje.
X. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 22.
Za pravilnu primjenu ovog Poslovnika odgovoran je predsjednik Upravnog odbora.
Clan 23.

Ovaj Poslovnika o radu Upravnog odbora stupa na snagu i primjenjivat ¢e se od dana donosenja.
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