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e RADNO ISKUSTVO

25/08/2020 — TRENUTACNO Tuzla, Bosna i Hercegovina

SEKRETAR VISOKOSKOLSKE USTANOVE | SEF STUDENTSKE SLUZBE VISOKOSKOLSKA USTANOVA VISOKA SKOLA
ZA FINANSIJE | RACUNOVODSTVO FINRA TUZLA

e Prati propise iz oblasti visokog obrazovanja i u vezi sa radom visokos$kolskih ustanova, i vrsiimplementaciju tih propisa
u radu visokoskolske ustanove FINra;

e Kreira i podnosi planove za unapredenje poslovnih procesa i rada ustanove (rad sluzbi, informatizacija i digitalizacija
procesa, i dr.);

¢ |zrada akata iz oblasti osiguranja kvaliteta visokoSkolske ustanove FINra;

e Pravni poslovi vezani za rad sa akademskim osobljem i zaposlenicima (ugovori o radu i angaZzmanupredavaca, ugovori
o radu zaposlenika, izbori u nastavna zvanja, svi poslovi vezani za radno-pravne odnose);

e |Izrada i aZuriranje internih akata visokoskolske ustanove FINra;

* Prisustvo sjednicama Senata, Upravnog odbora i Komisije za osiguranje kvaliteta i medunarodnu saradnju, vodenje
zapisnika i izradivanje odluka;

* Realizacija komunikacije sa organima uprave (Ministarstvo za obrazovanje i nauku TK), te drugimdrZavnim organima i
sluzbama;

¢ Uskladivanje internih akata skole u skladu sa pozitivnim pravnim propisima;

¢ Organizovanje i nadzor rada Studentske sluzbe;

¢ |Izrada planova, analiza i izvjestaja u cilju unapredenja rada Studentske sluzbe;

e UceSc¢e u radu Komisije za priznavanje ispita i prelazaka sa drugih visokoskolskih ustanova;

¢ Vodenje dokumentacije i evidencije radnih odnosa;

¢ Organizacija i vodenje arhive;

 Drugi poslovi iz djelokruga pravnih poslova.

01.08.2018-31.07.2019
STRUCNI SARADNIK ZA INO OSIGURANJE U SEKTORU ZA PRAVNE | OPSTE POSLOVE ZAVOD ZDRAVSTVENOG
OSIGURANJA TUZLANSKOG KANTONA

o OBRAZOVANIJE | OSPOSOBLJAVANIJE

2018- Tuzla, Bosna i Hercegovina

BACHELOR PRAVA Pravni fakultet, Tuzla
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2018- Zivinice, Bosna i Hercegovina |

UVJERENJE - CERTIFIKAT O STRUCNOJ OSPOSOBLIENOSTI ZA POZNAVANJE RADA NA RACUNARIMA Agencija za
kurseve informatike i stranih jezika Milcom

Adresa Alije Izetbegovica, Zivinice, Bosna i Hercegovina | Internetske stranice http://milcom.com.ba/

JEZIENE VJESTINE

Drugi jezici:
RAZUMIJEVANJE GOVOR PISANJE
. . N .._Govorna Govorna
Slusanje Citanje produkcija interakeija
ENGLESKI Cc1 B2 B2 Cc1

Razine: A1 i A2: temeljni korisnik; B1 i B2: samostalni korisnik; C1 i C2: iskusni korisnik

KOMUNIKACISKE | MEDULJUDSKE VJESTINE

Komunikacijske i meduljudske vjestine Sklonost timskom radu sa ljudima razli¢itog profila, dobro razvijene komunikacijske
vjestine steCene tokom obrazovanja i radnog iskustva, sposobnost rada pod pritiskom, poznavanje poslovnog bontona i
sposobnost za uspjesno ostvarivanje meduljudskih odnosa u poslovnom okruZenju.

VOZACKA DOZVOLA

Vozacka dozvola: B
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