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Na osnovu ¢lana 63. Zakona o visokom obrazovanju Tuzlanskog kantona (,,Sluzbene novine Tuzlanskog kantona®,
broj: 21/2021 - preciséen tekst, 22/2021 - autenticno tumacenje, 5/2022, 11/2022 i 16/2022) i ¢lana 39. Statuta
visoko$kolske ustanove Univerziteta FINRA Tuzla, na 13. (trinaestoj) sjednici odrzanoj dana 26.12.2024. godine, Senat
visokoSkolske ustanove Univerziteta FINRA Tuzla (u daljem tekstu: Univerzitet), donosi:

PRAVILNIK
O RADU BIBLIOTEKE

Ovim Pravilnikom se utvrduju pravila rada Biblioteke Univerziteta (u daljem tekstu: Biblioteka), odnosi izmedu
korisnika usluga i Biblioteke, te nacin koriStenja usluga.

RADNO VRIJEME
Clan 1.
(Radno vrijeme)

(1) Biblioteka je otvorena svakog radnog dana od 08:00 do 20:00, subotom od 8:00 do 15:00.

(2) Citaonica Biblioteke radi svakog radnog dana od 8:00 do 20:00, subotom od 08:00 do 14:00.

(3) Upis u Biblioteku se vrsi svakog radnog dana od 08:00 do 20:00, subotom od 08:00 do 15:00.

(4) lzdavanje i vracanje publikacija se vrsi svakog radnog dana od 08:00 do 20:00, subotom od 08:00 do 15:00.
(5) Biblioteka ne radi u vrijeme koristenja kolektivnog godi$njeg odmora na Univerzitetu.

Clan 2.
(Privremeno zatvaranje Biblioteke)

(1) Bilioteka moze biti privremeno zatvorena u slijede¢im slucajevima: zbog odrzavanja znac¢ajnih nauénih skupova i
kulturnih manifestacija, zbog generalnog ¢is¢enja ili renoviranja, zbog revizija i preseljenja knjiznog fonda, u vezi
sa drzavnim praznicima, u sluc¢aju elementarnih nepogoda, kao i nastanka drugih objektivnih okolnosti.

(2) Odluku o privremenom zatvaranju donosi Rektor Univerziteta, a korisnici se o tome obavestavaju najmanje 1 dan
prije zatvaranja.

Clan 3.
(Opsta pravila koristenja Biblioteke)

(1) Korisnici biblioteke su: studenti, saradnici, nastavnici i ostali zaposleni na Univerzitetu. Koristenje biblioteke
drugim licima moze dopustiti rukovodilac biblioteke samo u posebno opravdanim slu¢ajevima.

(2) Biblioteka korisnicima sluzi za ucenje, koristenje biblioteCke grade, izradu pisanih radova na racunaru i
pretrazivanje interneta isklju¢ivo u svrhe studija i studijskih zadataka.

(3) U prostoru biblioteke nije dopusteno remetiti mir (glasnim razgovorom, telefoniranjem, preCestim izlascima i
ulascimai sl.).

(4) Prilikom ulaska u biblioteku potrebno je javiti se dezurnoj osobi.

(5) U biblioteku se ulazi isklju¢ivo sa stvarima potrebnim za rad u biblioteci.

(6) Korisnici se u biblioteci mogu sluziti cjelokupnim fondom biblioteke.

(7) Gradu za koristenje u biblioteci korisniku donosi dezurna osoba.

(8) Korisnici su duzni briZljivo postupati s gradom koja im je data na koristenje.

(9) Nakon koriStenja grade u biblioteci, korisnik svu koriStenu gradu donosi ovlastenoj osobi radi razduzenja.
Korisnicima nije dopusteno da sami vracaju gradu na police.

(10)  Korisnici biblioteke bibliote¢ku gradu koriste u biblioteci. Studenti, nastavnici i saradnici Univerziteta

bibliotecku kgradu mo§u koristiti 1 izvan biblioteke
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(11) U biblioteci se ne smije jesti, piti, pusiti, niti zadrzavati bez potrebe.
(12) Izmirenje svih obaveza prema biblioteci Univerziteta uslov je za ovjeru semestra.

Clan 4.
(Ljetni raspored rada)

(1) Biblioteka ima i ljetnji raspored rada (za period juli-avgust).
(2) Odluku o tome Rektor Univerziteta donosi posebnu odluku za svaku teku¢u godinu.

Clan 5.
(Usluge koristenja Biblioteke)

(1) Biblioteku mogu Koristiti i tre¢a zainteresovana lica (drugi korisnici), uz uslove utvrdene ovim Pravilikom.
(2) Clanstvo u Biblioteci, za privremene &lanove, sti¢e se upisom u knjigu ¢lanova za svaku akademsku godinu.

Clan 6.
(Upis u Biblioteku)

(1) Zarad u Biblioteci i koristenje njenih fondova obavezan je upis.

(2) Prilikom upisa studenti pokazuju indeks i li¢nu kartu odnosno pasos, a ostali korisnici licnu kartu, odnosno pasos
i odgovarajucu potvrdu.

(3) Studenti i uposlenici Univerziteta ne placaju upis. Ostalim korisnicima upis se naplaéuje i traje jednu godinu.
Rektor Univerziteta moze donijeti Odluku o oslobadanju placanja upisa i za druge korisnike.

(4) U Biblioteku se mogu upisati ustanove i preduzeca, kao kolektivni ¢lanovi, na osnovu pismenog zahtjeva.

Clan 7.
(Baza korisnika Biblioteke)

Korisnik se evidentira u Bazu korisnika Biblioteke, gdje se upisuje ime i prezime korisnika, broj indeksa ili broj licne
karte, odnosno drugog identifikacionog dokumenta.

Clan 8.
(Rad Bibliotekara)

(1) Bibliotekar daje korisnicima neophodne informacije, upoznaje ih sa osnovnim izvorima informacija u Biblioteci i
po potrebi ih upucuje na dijelove gde se nalaze posebni katalozi ili baze podataka.

(2) Bibliotekar vodi i pojedina¢nu evidenciju za svakog korisnika, koja sadrzi podatke o korisniku odnosno ime i
prezime, broj indeksa ili broj licne karte. Evidencija sadrzi i podatke o nazivu knjige, autoru, izdavacéu, godini
izdanja knjige, datum izdavanja knjige, datum vracanja knjige, rok vracanja te potpis bibliotekata i potpis
korisnika.

(3) Prije ulaska u ¢itaonicu, korisnik je duzan da se prijavi Bibliotekaru. UnoSenje svojih knjiga, casopisa i sli¢no u
¢itaonicu, korisnik je duzan prijaviti Bibliotekaru. U ¢itaonici je zabranjeno unosenje hrane i pica.

(4) Publikaciju trazenu putem reversa iz biblioteke korisnik dobija od Bibliotekara, kome predaje indeks ili li¢nu
kartu na uvid do popune adekvatne evidencije i reversa za izdavanje. Ako korisnik koristi knjigu, Casopis ili
zbornik u Citaonici, duzan je predati indeks ili licnu kartu, do prestanka koriStenja, kad mu se vraca indeks ili
li¢na karta.

Clan 9.
(Koristenje bibiliotekarskog fonda)
(1) Bibliotekarski fond se koristi u ¢itaonici Biblioteke i pozajmicom izvan Biblioteke.

(2) Za koristenje bibliotekarskog fonda, Bibliotekar popunjava odgovarajuce reverse za izdavanje knjiga, ¢asopisa i
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(3) U prostorijama Biblioteke, a naro¢ito u ¢itaonicama mora vladati red i tiSina. Bibliotekar ima pravo da opomene
korisnika zbog narusavanja reda i tiSine. Obavezno je isklju¢ivanje mobilnih telefona pri ulasku u Biblioteku.

Clan 10.
(Broj publikacija koje se mogu dobiti na koriStenje)

(1) Kaorisnici Biblioteke mogu dobiti na koristenje istovremeno sljedeci broj publikacija:

- Profesori, predavaci i asistenti na Univerzitetu do 10 publikacija u ¢itaonicama i najvise 5 izvan Biblioteke;
- studenti i ostali ¢lanovi do 3 publikacije u ¢itaonicama i 2 izvan Biblioteke;

- zaposleni u Biblioteci do 7 publikacija izvan Biblioteke i

- ostali korisnici 3 publikacije u ¢itaonici i 1 publikacija izvan biblioteke.

(2) Iznimno, ako se za to ukaZe potreba, te ako takva grada nije trazena, profesori, predavaci i asistenti na
Univerzitetu mogu, u dogovoru sa bibliotekarom, produziti svoje zaduzenje.

(3) Ustanove i preduzeca kao kolektivni ¢lanovi mogu istovremeno pozajmiti van Biblioteke do 5 publikacija, koje
preuzima ovlasteno lice, i do 5 publikacija u ¢itaonicama Biblioteke.

(4) Napismeni zahtjev, Biblioteka moze pozajmiti ustanovama istovremeno i veéi broj publikacija kad su u pitanju
neki projekti, izlozbe i sli¢no, po odobrenju Rektora uz obavezni pisani ugovor u kome se utvrduju pravila i
vrijeme pozajmnice. Uz ugovor se obavezno prilaze polisa osiguranja.

Clan 11.
(Rokovi za vradanje)

(1) Prilikom koristenja biblioteckog fonda van Biblioteke, korisnici su duzni da se pridrzavaju utvrdenih rokova za
vraéanje i to:

- Profesori, predavaci i asistenti na Univerzitetu: do 30 dana

- studenti - do 7 dana

- ustanove i preduzeéa i ostali ¢lanovi - do 7 dana

- ostali korisnici - do 7 dana

- zaposleni u Biblioteci - do 20 dana

(2) Ovi rokovi se mogu produziti uz odobrenje Bibliotekara ukoliko iznajmljena grada nije u meduvremenu trazena.

(3) Ako korisnik ne vrati publikacije u utvrdenom roku, duzan je platiti penale prema cjenovniku Biblioteke za svaki
dan prekoracenja, posebno za svaku pojedina¢nu publikaciju.

Clan 12.
(Nacin koristenja publikacije)

(1) Bibliotekar je prilikom izdavanja bibliotekarskog fonda duzan korisnika upoznati sa rokom koristenja i obavezom
pazljivog rukovanja pozajmljenom publikacijom.

(2) Korisnik je duzan da pregleda publikacije prilikom prijema i da prijavi eventualna oSte¢enja radniku koji izdaje
publikacije, jer u protivnom snosi odgovornost za ostecenje.

(3) Saknjigama korisnik mora pazljivo rukovati i ¢uvati ih od svakog oSte¢enja. Zabranjeno je podvlaciti tekst i pisati
po marginama.

(4) U slucaju da korisnik zaduzenu publikaciju osteti ili izgubi mora je zamjeniti novim primjerkom istog izdanja.

AKGRUDKRCIY R moZERAPRYI FdBREUR (s dyzan Je platif] pdstty, prema progjeni komisije Biblioteke.
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(5) Naplacuje se trostruka vrijednost procijenjene publikacije.

(6) Dok se publikacija ne zamjeni ili naplati odsteta, korisnik gubi pravo koristenja Biblioteke i ne moze zaduziti novu
publikaciju.

(7) Korisnici su duzni da vrate Biblioteci publikacije u utvrdenom roku.

Clan 13.
(Postupak za vracanje pozajmljene publikacije)

(1) Poisteku roka na koji je publikacija pozajmljena a nije vracena niti je rok produzen, Biblioteka ¢e provesti potreban
postupak za vrac¢anje pozajmljene publikacije.

(2) Postupak zapocinje pismenom opomenom. Ako korisnik ni posle 3 opomene putem telefona, e-maila ili na drugi
nacin, ne vrati pozajmljene publikacije, Biblioteka ¢e pokrenuti sudski postupak.

(3) Svi troskovi oko postupka za vrac¢anje pozajmljene publikacije idu na teret korisnika.
(4) Dok se vodi postupak za vracanje pozajmljenih publikacija, korisnik gubi pravo na koristenje Biblioteke.

Clan 14.
(Koristenje posebne rijetkosti rukopisa)

Stara i rijetka knjiga moze se koristiti samo u ¢itaonici Biblioteke.

Rukopisne knjige, rukopisna i arhivska grada, najstarije Stampane knjige, stare karte, atlasi, unikati i posebne
rijetkosti mogu se koristiti samo u ¢itaonici Biblioteke.

Izuzetno u cilju nau¢nog i strucnog istrazivanja, objavljivanja, ili izlaganja na znacajnim izlozbama moze se odobriti
pozajmljivanje starog i rijetkog fonda van Biblioteke, ali samo po odobrenju Rektora.

U izuzetnim slucajevima moze se odobriti iznoSenje trezorskog fonda radi fotokopiranja, mikrofilmovanja ili
skeniranja, ali samo uz pratnju zaposlenog u Biblioteci koga ovlasti Rektor.

Clan 15.
(Knjige evidencije koriStenja bibliotekarskog fonda)

Cjelokupno koristenje bibliotekarskog fonda evidentira se u posebnim knjigama evidencije.

Clan 16.
(Stupanje na snagu)

Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, od kada se i primjenjuje.
Broj: 03-1176-5-22/24 ’
Tuzla, 26.12.2024. godine PREDSJEDAVAJUCI SENATA
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