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Procedura naplate potrazivanja po osnovu Skolarine

Maj, 2025. godine



Na osnovu ¢lana 44. Statuta Univerziteta, dana 23.05.2025. godine, v.d. rektor visokoSkolske ustanove
Univerzitet FINRA Tuzla (u daljem tekstu: Univerzitet), donosi:

PROCEDURU

naplate potraZzivanja po osnovu skolarine

Clan 1.

Ovom Procedurom utvrduje se nacin fakturisanja i naplate potrazivanja po osnovu Skolarine od

studenata Univerziteta, a koje proizilazi iz Ugovora o studiranju.

Clan 2.

Postupak fakturisanja i naplate potrazivanja provodi se po sljedecoj proceduri:

R.br. Aktivnost Nosilac aktivnosti Rok izvrsenja aktivnosti

1. Fakturisanje po Radnik u Sluzbi Fakturisanje se vrsi u roku od 10 dana po
osnovu Ugovora o racunovodstva upisu studenata u I godinu studija, a za ostale
studiranju studente pocetkom svakog semestra, odnosno

31.10. za zimski semestar i 28.02. za ljetni
semestar. Fakture se urucuju studentima li¢no,
putem poste ili e-mailom.

2. Vodenje evidencije Radnik u Sluzbi Po dospijecu, uz obavezno vodenje evidencije o
dospjelih i nedospjelih | racunovodstva fakturisanju i naplati po osnovu S$kolarine.
potraZivanja po Evidencija se aZzurira na dnevnom nivou i
osnovu Skolarine evidentira nakon svake finansijske promjene.

3. Utvrdivanje dospjelog, | Radnik u Sluzbi Nastale obaveze se utvrduju 15-tog u mjesecu,
a neplacenog racunovodstva a najkasnije do 18-tog u mjesecu pravi se
potraZzivanja sa 15-tim presjek stanja i takav izvjestaj se dostavlja
u mjesecu Direktoru za ekonomske poslove, Rektoru i

Studentskoj sluzbi.
Radnici u Studentskoj | Dopisi se Salju putem e-mail-a, najkasnije do
sluzbi 20-tog u mjesecu. Dopis treba da sadrzi
Upucivanje dopisa podatke o stanju uplacenih rata i utvrdenog
studentima po osnovu duga po osnovu Skolarine. Dopisom se studenti

4. izvjestaja dostavljenog pozivaju na izmirenje duga odmah uz
od Sluzbe napomenu da u slutaju  neizmirenih
racunovodstva finansijskih obaveza ne mogu ovjeriti

semestar, odnosno nemaju pravo polagati
ispite niti upisivati naredni semestar odnosno
narednu akademsku godinu.
(SadrZaj dopisa u prilogu 1.)

5. Kontaktiranje Radnici u Studentskoj | Kontaktiranje studenata vrsi se telefonom
studenata po osnovu sluzbi nakon upudivanja dopisa putem e-maila ili
izvjestaja dostavljenog poste(u sluCaju nemoguénosti ostvarivanja
od SluZbe komunikacije na osnovu prethodnih nacina), a
racunovodstva na osnovu stanja u izvjeSaju utvrdenog svakog

mjeseca i za svakog studenta pojedinacno od
20.-25. u mjesecu.
6. Upucivanje Opomene I | Radnici u Studentskoj | Opomena I se Salje studentima nakon $to se ne

(e-mailom ili postom,
ukoliko to nije moguce

sluzbi

odazivaju na dopise i pozive i nakon Sto ne
izvrSe izmirivanje obaveza po osnovu




e-mailom)

Skolarine. Opomena I se Salje od 25.-30. u
mjesecu. Opomena I mora da sadrzi podatke o
utvrdenom dugu i roku u kojem student mora
da izmiri svoje dugovanje. Opomena I $alje se
studentu nakon utvrdivanja liste studenata
kojima je potrebno poslati ovu opomenu.
(SadrZaj Opomene I u prilogu 2.)

Upucivanje Opomene
II- pred tuzbu
(e-mailom ili postom,
ukoliko to nije moguce
e-mailom)

Sekretar fakulteta
Univerziteta

Opomena II se $alje nakon $to student ne izmiri
svoje obaveze niti nakon slanja opomene I,
odnosno kada je student duzan ve¢ dvije rate.
Opomena II se $alje od 01.-15. u mjesecu uz
napomenu studentu da se ova opomena smatra
opomenom pred tuzbu ukoliko ne izmiri svoje
obaveze, i podsjeca ga se na dodatne troSkove
koje je duzan da plati u sluc¢aju naplate
potrazivanja putem suda. (SadrZaj Opomene II
u prilogu 3.)

Tuzba

Generalni sekretar
Univerziteta

TuZba se kao posljednje sredstvo naplate Salje
kada se iscrpe sva prethodna sredstva, a
studenti ne izmire svoje finansijske obaveze do
utvrdenog roka. Tuzba se Salje studentu za
kojeg se, nakon usaglaSavanja sa Rektorom
Univerziteta, utvrdi da je potrebno poslati
tuzbu radi naplate dospjelih potrazivanja, a
koja potrazivanja se nisu mogla naplatiti
drugim sredstvima po redoslijedu iz ove
tabele.

- Izrada izvjestaja
fakturisanja i naplate
potraZivanja po
osnovu $kolarine

- Objava pregleda
dugovanja studenata
na oglasnoj ploci
FINra

Radnici u Sluzbi
racunovodstva

Izvjestaj fakturisanja i naplate po osnovu
Skolarine se izraduje najkasnije do 30-tog u
mjesecu za prethodni mjesec, nakon Sto se
izvrSe sve naprijed navedene radnje i nakon
Sto radnici u Studentskoj sluzbi dostave svoje
pojedinacne izvjeStaje u vezi sa naplatom
potrazivanja po osnovu Skolarine. Takav
izvjestaj, koji treba da sadrzi podatke o stanju
utvrdenog dugovanja za svakog studenta treba
da sadrzi i sve radnje koje su preduzete kao i
efekte. IzvjeStaj se izraduje i podnosi Direktoru
za ekonomske poslove i Rektoru Univerziteta.
(SadrZaj Obrazca u prilogu 4.)




Clan 3.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoS$enja.
Broj: 01-776-1/25
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Prilog 1. (SadrZaj dopisa)
OBAVIJEST O DUGOVAN]JU-HITNO
»Postovani (Ime i Prezime studenta),

uvidom u evidneciju na dan (upisati datum) na Vase ime, utvrdeno je da ste zaklju¢no sa mjesecom (upisati
mjesec i godinu) uplatili ukupno KM, na ime troSkova upisnine i troSkova za (upisati semestar i
akademsku godinu) preuzetih iz Ugovora o studiranju.

Zaklju¢no sa (upisati datum), u obavezi ste uplatiti__KM, $to predstavlja do sada akumulirani iznos
dugovanja.

Redovno izmirenje finansijskih obaveza prema Visokoj $koli FINra predstavlja uslov za polaganje ispita na
zavrsnim rokovima, ovjeru semestra, upis semestra i naredne akademske godine.

Molimo Vas da u roku od 7 dana/odmah izvrsite uplatu navedenog duga, i da blagovremeno izvrsavate
svoje finansijske obaveze preuzete iz Ugovora o studiranju.

Molimo da potvrdite prijem maila.”

Prilog 2. (SadrZaj Opomene I)
OPOMENA I-HITNO
»Postovani (Ime i Prezime studenta),

Uvidom u evidenciju dugovanja na dan (upisati datum), na ime (Ime i prezime studenta) (Adresa
stanovanja), JMB: (upisati maticni broj studenta) utvrden je dug po osnovu $kolarine za (upisati koji
semestar)semestar za akademsku (upisati akademsku godinu) u iznosu od ______KM. Obzirom da do
danasnjeg datuma niste izmirili svoja dugovanja, a za koja smo Vas obavjestavali u prethodnom periodu,
ovim putem Vas napominjemo da je navedeni dug potrebno uplatiti ODMAH, a najkasnije u roku od 7
dana, kako biste mogli uredno izvrsavati svoje studijske obaveze. Podsjecamo Vas da u slucaju neizmirenja
duga niste u mogucnosti izvrsiti ovjeru semestra, samim tim niste u mogucnosti pristupiti polaganju
zavrsnih ispita.

Navedeni dug je potrebno uplatiti na racun broj: otvoren kod banke.

S posStovanjem.”



Prilog 3. (SadrZaj Opomene II)
OPOMENA II-PRED TUZBU- URGENT
,Postovani,

Uvidom u evidenciju dugovanja na dan (upisati datum), na ime (Ime i prezime studenta) (Adresa
stanovanja), JMB: (upisati maticni broj studenta) utvrden je dug po osnovu $kolarine za (upisati koji
semestar)semestar za akademsku (upisati akademsku godinu) u iznosu od KM. Obzirom da do
danasnjeg datuma niste izmirili svoja dugovanja, a za koja smo Vas obavijestavali u prethodnom periodu,
ovim putem Vas opominjemo da je navedeni dug potrebno uplatiti ODMAH, a najkasnije u roku od 7 dana
od dana prijema ove Opomene, u protivnom ova Opomena ¢e se smatrati opomenom pred tuZbu, a ovo
potraZzivanje ce se predati advokatu za pokretanje tuzbe kod nadleznog suda.

Navedeni dug je potrebno uplatiti na racun broj: otvoren kod banke.

DuzZni smo Vas upozoriti na okolnosti da ¢e naplata dospjelog potraZivanja sudskim putem Vama stvoriti
dodatne troskove vezane za placanje sudskih taksi, zateznih kamata i naknada za rad advokata i sudskih
vjestaka, koji se u slucaju pla¢anja dospjelih obaveza u naprijed navedenom roku mogu izbjeci.

S postovanjem.”



Prilog 4. (Obrazac Izvjestaja)

IZVJESTA] FAKTURISANJA I NAPLATE POTRAZIVANJA PO OSNOVU SKOLARINE ZA

MJESEC
R.br. | Imei Ukupno | Dugna Aktivnosti po Efekti Napomene
prezime uplaceno | dan Proceduri
studenta fakturisanja i
naplate

potraZivanja




